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บทน ำ 
 
1. หลักกำรและเหตุผล 
 ตามที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ได้ปรับเปลี่ยนแนวทางการพิจารณาความ
สอดคล้องการอนุมัติหรือการให้ความเห็นชอบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา โดยใช้ระบบสารสนเทศ
เพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) เพ่ือน า
ข้อมูลไปใช้ประกอบการพิจารณาผลการด าเนินงานด้านการก ากับมาตรฐานของหลักสูตรจากรายงาน
การประเมินตนเองระดับหลักสูตรของมหาวิทยาลัย และแจ้งให้ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการพล
เรือน (ก.พ.) และส านักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ก.ค.ศ.) พิจ ารณา
รับรองคุณวุฒิผู้ส าเร็จการศึกษาและก าหนดอัตราเงินเดือน นั้น 
 เพ่ือให้ ผู้บริหาร คณาจารย์และเจ้าหน้าที่ หรือผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องด้านหลักสูตรในมหาวิทยาลัย 
มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องในระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) สามารถน าข้อมูลเข้าสู่ระบบได้อย่างถูกต้อง และจัดท า
หลักสูตรให้สอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พร้อมทั้ง เป็นไปตามเกณฑ์
ระยะเวลาที่ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาก าหนดไว้ คือ ต้องน าข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบและ
ส่งหลักสูตรให้ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบ ภายใน ๗ วัน หลังจาก
ที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตรแล้ว กองวิชาการ ส านักงานอธิการบดี จึงเห็นสมควรจัดท าคู่มือ 
“การใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  
(CHE Curriculum Online)” ขึ้น 
 
2. วัตถุประสงค์  

2.1 เพ่ือให้ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ มีความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการใช้งานระบบ
สารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) 

2.2 เพ่ือให้ผู้บริหาร คณาจารย์ และเจ้าหน้าที่ ใช้เป็นแนวทางในน าข้อมูลเข้าสู่ระบบได้อย่าง
ถูกต้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

2.3 เพ่ือให้ทันต่อระยะเวลาการส่งข้อมูลหลักสูตรตามเกณฑ์ที่ส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษาก าหนด 
 
3. ขอบเขต  

คู่มือนี้ครอบคลุมการปฏิบัติงานของผู้บริหาร คณาจารย์ และเจ้าหน้าที่ หลังจากที่ส่วนงาน 
ต้นสังกัดหลักสูตรได้เสนอหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติ และหลักสูตรได้รับการ
อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยแล้ว ส่วนงานต้นสังกัดหลักสูตรหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายด าเนินการจัดท า
ข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

ส่วนที่ 1 



2 
 

(CHE Curriculum Online) จนหลักสูตรได้รับผลการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรจาก
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 

 
4. ค ำจ ำกัดควำม  

คณะต้นสังกัดหลักสูตร หมายถึง คณะพุทธศาสตร์ คณะครุศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์  
คณะสังคมศาสตร์ บัณฑิตวิทยาลัย วิทยาเขต วิทยาลัย ที่ก ากับดูแลหลักสูตรตามวัตถุประสงค์ 
ของมหาวิทยาลัย 

หลักสูตรใหม่ หมายถึง หลักสูตรที่ไม่เคยเปิดสอนในระดับและสาขาวิชานั้นมาก่อน หรือ 
ปิดสอนไปแล้วแต่ต้องการกลับมาเปิดสอนอีกครั้งหนึ่ง (หมายรวมถึงหลักสูตรที่เปิดจัดการเรียนการสอน
เดิมอยู่แล้ว แต่ประสงค์จะเปิดสอนในระดับคณะ/วิทยาเขต/วิทยาลัย เพ่ิมเติม ควรจัดท าเป็นหลักสูตร
ใหม่ หากหลักสูตรดังกล่าวมีปรัชญา วัตถุประสงค์ของหลักสูตร และแหล่งการใช้ทรัพยากรต่างไปจาก
หลักสูตรเดิม) 

หลักสูตรปรับปรุง หมายถึง หลักสูตรที่เปิดการจัดการเรียนสอนอยู่แล้ว โดยปรับปรุงใน
สาระส าคัญของหลักสูตร เช่น ชื่อหลักสูตร ชื่อปริญญา ปรัชญา วัตถุประสงค์  โครงสร้างของหลักสูตร 
และเนื้อหาสาระส าคัญในหมวดวิชาเฉพาะ ระบบการศึกษา และระยะเวลาศึกษาของหลักสูตร เป็นต้น   

หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง การปรับปรุงหลักสูตรที่เปิดการจัดการเรียนการ
สอนแล้ว โดยปรับปรุงรายละเอียดบางประเด็น ซึ่งไม่ใช่สาระส าคัญของหลักสูตร เช่น อาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อาจารย์ประจ าหลักสูตร ชื่อรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา เพ่ิมหรือตัดรายวิชาบาง
รายวิชา ซึ่งการเปลี่ยนแปลงไม่มีผลกระทบต่อหลักสูตรโดยรวม 

หลักสูตรปรับปรุงตามก าหนดรอบปรับปรุง หมายถึง หลักสูตรที่เปิดการจัดการเรียน
สอนแล้ว ครบตามรอบระยะเวลาของหลักสูตร หรือทุกรอบ ๕ ปี  

หลักสูตรปรับปรุงแบบรวม หมายถึง หลักสูตรปรับปรุงที่รวมหลายหลักสูตรหรือ
หลายสาขาวิชาเข้าด้วยกัน 

หลักสูตรปรับปรุงแบบแยก หมายถึง หลักสูตรปรับปรุงที่ทางคณะเปิดจัดการเรียน
การสอนเดิมอยู่แล้ว วิทยาเขต/วิทยาลัย มีความประสงค์จะน าไปเปิดสอน (รายละเอียดของหลักสูตร 
(มคอ.๒) เหมือนกัน แต่รหัสหลักสูตรแยกกัน) 

กลุ่มผู้ปฏิบัติงาน หมายถึง คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ ของต้นสังกัดหลักสูตรนั้นๆ ภายในส่วนงาน
จัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 

กลุ่มผู้ตรวจสอบ หมายถึง ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ ของกองวิชาการ ส านักงานอธิการบดี  
กลุ่มผู้บริหาร หมายถึง อธิการบดี รองอธิการบดี หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากอธิการบด ี
 

5. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย มีหน้าที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูลหลักสูตร 

ในระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum 
Online) ภายใน 7 วัน หลังจากที่หลักสูตรผ่านการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยแล้ว เพ่ือให้หลักสูตร
ได้รับการพิจารณาความสอดคล้องตามมาตรฐานการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเกณฑ์มาตรฐาน 
ที่เก่ียวข้อง ดังนั้น จึงสามารถแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเป็น 3 กลุ่ม ดังนี้ 
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1) กลุ่มผู้ปฏิบัติงาน มีหน้าที่จัดท ารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ให้สมบูรณ์ พร้อมกับ
กรอกข้อมูลหลักสูตรเข้าในระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) ภายใน 7 วัน หลังจากที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร
แล้ว เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว สามารถกดส่งข้อมูลมายังกองวิชาการ เพ่ือให้
ตรวจสอบความถูกต้อง และให้มีความสอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร และเกณฑ์มาตรฐาน
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

2) กลุ่มผู้ตรวจสอบ มีหน้าที่พิจารณาและตรวจสอบรายการข้อมูลหลักสูตรที่ต้นสังกัด
หลักสูตรส่งมาว่ามีความครบถ้วน ถูกต้อง และสอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรและเกณฑ์อ่ืน ๆ
ที่เกี่ยวข้องหรือไม่ หากพบว่าข้อมูลหลักสูตรไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง สามารถเสนอแนะเพ่ิมเติม  
และส่งข้อมูลกลับไปยังส่วนงานต้นสังกัดหลักสูตรเพื่อให้ปรับแก้ไข พร้อมทั้งเสนอหลักสูตรต่ออธิการบดี  
รองอธิการบดี หรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย เพ่ือกดส่งหลักสูตรที่มีข้อมูลครบถ้วน และถูกต้องแล้ว  
ไปยังส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

3) กลุ่มผู้บริหาร มีหน้าที่กดส่งหลักสูตรที่มีข้อมูลครบถ้วน และถูกต้อง ไปยังส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา เพ่ือให้พิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตรต่อไป  
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ขั้นตอนกำรน ำข้อมูลหลักสูตรเข้ำสู่ระบบ CHE Curriculum Online 

 
1. เตรียมข้อมูลรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ที่ผ่านการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

ฉบับสมบูรณ์ และเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรและกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติ 

2. น าข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) 

3. ส่งข้อมูลหลักสูตรที่น าเข้าสู่ระบบครบถ้วนสมบูรณ์แล้วมาที่กองวิชาการ เพ่ือตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

 (1) กรณีมีการแก้ไข กองวิชาการส่งข้อมูลกลับต้นสังกัดหลักสูตรได้ปรับแก้ไขตามขอ
เสนอแนะ 
  (2) กรณีไม่มีการแก้ไข กองวิชาการ น าข้อมูลให้อธิการบดี หรือผู้ที่อธิการบดี
มอบหมายเป็นผู้ส่งข้อมูลหลักสูตรให้ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา เพ่ือพิจารณารับทราบ 
 4. อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย กดส่งข้อมูลหลักสูตรให้ส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษาเพ่ือพิจารณารับทราบ (ภายใน ๗ วันหลังจากท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร) 

5. ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณารับทราบหลักสูตร 
 (1) กรณีมีการแก้ไข ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ส่งข้อมูลหลักสูตรให้

มหาวิทยาลัย เพ่ือแจ้งให้ส่วนงานต้นสังกัดหลักสูตรปรับแก้ไขตามขอเสนอแนะ 
(2) กรณีไม่มีการแก้ไข ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา รับทราบหลักสูตร 

และส่งหลักสูตรที่ผ่านการรับทราบแล้ว ให้ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา (ก.ค.ศ.) ตีค่าเงินเดือน และส านักงานข้าราชการพลเรือน (ก.พ.) รับรองคุณวุฒิ 
 6. ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ก.ค.ศ.) ตีค่าเงินเดือน 
และส านักงานข้าราชการพลเรือน (ก.พ.) รับรองคุณวุฒิ พร้อมกับแจ้งให้มหาวิทยาลัยทราบ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ส่วนที่ 2 
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนกำรน ำข้อมูลหลักสูตรเข้ำสู่ระบบ CHE Curriculum Online 
Flow chart ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

 
 

ต้นสังกัดหลักสตูร 
คณะ/บัณฑิตวิทยาลัย/
วิทยาลัย 
 

หลังจาก 
สภามหาวิทยาลยัอนุมัติ

หลักสตูร 

 
 
 
                                   

ต้นสังกัดหลักสตูร 
คณะ/บัณฑิตวิทยาลัย/
วิทยาลัย 
 

2 วันนับจาก 
สภามหาวิทยาลยัอนุมัติ

หลักสตูร 

 ต้นสังกัดหลักสตูร 
คณะ/บัณฑิตวิทยาลัย/
วิทยาลัย 

1 วันหลังจาก 
กรอกข้อมูลเสร็จ 

                                                        มีการแก้ไข  
 
กองวิชาการ 

1 วันหลังจาก 
ต้นสังกัดหลักสตูร 

กดส่งข้อมูล 

  
 
กองวิชาการ 

 
7 วันหลังจาก 

สภามหาวิทยาลยัอนุมัติ
หลักสตูร 

 
    มีการแกไ้ข 
 
 
 
 
 

 
 
ส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา (สกอ.) 

 

 ๑. ส านักงาน สกอ. 
๒. ส านักงาน ก.ค.ศ.  
๓. ส านักงาน ก.พ. 

 

 ๑. ส านักงาน สกอ. 
๒. ส านักงาน ก.ค.ศ.  
๓. ส านักงาน ก.พ. 
๔. มหาวิทยาลัย 

 

น าข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบ 
CHE Curriculum Online 

รายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)
ฉบับสมบูรณ ์

อธิการบดีกดส่งข้อมูลหลักสูตรต่อ สกอ. 

กองวิชาการตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

สกอ. พิจารณา
รับทราบหลักสูตร 

ส านักงาน ก.ค.ศ. และ  
ส านักงาน ก.พ. 

กดส่งข้อมูลหลักสูตรต่อกองวิชาการ 
 

แจ้งมหาวิทยาลัยทราบ 
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วิธีกำรน ำข้อมูลหลักสูตรเข้ำสู่ระบบ CHE Curriculum Online 
 

ในการน าข้อมูลหลักสูตรเข้าสู่ระบบสารสนเทศเพ่ือการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา (CHE Curriculum Online) มีขั้นตอนดังนี้  

1) กำรเข้ำสู่ระบบ (Login)  
1.1) เข้าสู่ระบบ http://202.44.139.46/checo/default.aspx 
1.2) เลือกประเภท “มหาวิทยาลัยในก ากับรัฐ” 
1.3) เลือกหน่วยงาน “มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย” 
1.4) กรอก User Name  (กรอก User Name ที่ส่วนงานได้รับ) 
1.5) กรอก Password (กรอก Password ที่ส่วนงานได้รับ) 
1.6) คลิกปุ่ม Login 

 
 

 

ส่วนที่ 3 
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2. กำรเพิ่มข้อมูลหลักสูตรลงในระบบ 

 
 
 
 

คลิกเพื่อเพิ่มหลักสูตร
muj9hv’ 
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3. กำรกรอกข้อมูลหลักสูตรลงในระบบ 
 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

- 

1.หลักสูตรใหม ่

2.เลือกเกณฑ ์

3. เลือกจ านวนปรญิญา 

4.เลือก วันท่ี/เดือน/ปีให้ตรงกับ
ที่สภาอนุมัติ  

5.พิมพ์ ปี พ.ศ. 

6.เลือกส่วนงาน

7.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาไทย 

8.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาอังกฤษ 

9.คณะส่วนกลาง 9.วิทยาเขต/วิทยาลัย 
10.พิมพ์ช่ือส่วนงาน 

กดบันทึกข้อมูล 

หลักสูตรใหม ่
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กดที่แก้ไขเพื่อไปยังข้อ 1.2 
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1.เลือกระดับหลักสูตร 

2.เลือกระดับ 

3.เลือกหลักเกณฑ์การเรียกช่ือปรญิญา 

4.พิมพ์ช่ือปริญญาภาษาไทย 

5.พิมพ์ช่ือปริญญาภาษาอังกฤษ 
6.พิมพ์ช่ือย่อปริญญาภาษาไทย 

7.พิมพ์ช่ือสาขาวิชา 

(ไม่ต้องใส่ค าว่าสาชาวิชา) 
 

6.พิมพ์ช่ือย่อปริญญาภาษาอังกฤษ 

8.กดบันทึกช่ือปริญญา 9.กดบันทึก 
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*****

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก 

2.เพิ่มส่วนงาน 3.พิมพ์ช่ือส่วนงาน 

4.คลิกปุ่ม เพื่อบันทึก 

5.กดบันทึกโครงสร้างหลักสูตร 

6.คัดลอกจาก เล่ม มคอ.2 หมวดที่ 3 
ข้อที่ 3.1.2 

7.กดบันทึก 

8.คลิกปุ่ม 

10.คลิกปุ่มเพื่อบันทึก 
9.พิมพ์หน่วยกิต 

11.เลือกภาษา 

13.เลือกการรับนสิิต 

14.คลิกความร่วมมือ 

16.กดบันทึก 
15.คลิกการให้ปรญิญา 

12.พิมพ์ภาษา (กรณีมมีากกว่า 1 ภาษา) 

กรณีหลักสูตรเดียวแต่เปิดจัดกำรเรียนกำรสอนหลำยส่วนงำน 
 

**** หมายเหตุ :   1. เพิ่มช่ือสว่นงานให้ครบทกุสว่นงาน โดยท าตามขัน้ตอนท่ี 2-4 
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1.คลิก 

2.กดบันทึกโครงสร้างหลักสูตร 

4.กดบันทึก 

5.คลิกปุ่ม 

6.พิมพ์หน่วยกิต 7.คลิกปุ่มเพื่อบันทึก 
8.เลือกภาษา 

9.พิมพ์ภาษา (กรณีมมีากกว่า 1 ภาษา) 

10.เลือกการรับนิสิต 

11.คลิกความร่วมมือ 

12.คลิกการให้ปรญิญา 13.กดบันทึก 

3.คัดลอกจาก เล่ม มคอ.2 หมวดที่ 3 
ข้อที่ 3.1.2 

กรณีหลักสูตรแห่งเดียวหรือหลักสูตรแยกรหัส 
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1.คลิกข้อมูลส่วนท่ี 2 

6.คลิก 

5.เลือกไฟลร์ายงานการประชุม
สภามหาวิทยาลยั (PDF ไฟล์) 

4.วัน/เดือน/ป ี

(ไม่ต้องคลิกเลือกก็ได้) 
3.พิมพ์ปีการศึกษาท่ีเปิดสอน 

2.คลิกเลือกภาคเรียน 
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*****

 

 

 

 

1.คลิกเลือกส่วนงาน 

1.คลิกค้นหารายชื่ออาจารย ์

2.พิมพ์ช่ืออาจารย์ 

3.คลิก 

5.คลิก 

4.คลิก 

* หมายเหตุ :   1. ***ก่อนเพิ่มรายช่ืออาจารย์ในระบบทกุหลกัสตูรต้องไปแก้ไขข้อมลูอาจารย์ผู้ รับผิดชอบและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรก่อน (ดูตวัอยา่งที่หน้า 50)   
2.เลือกส่วนงานที่เปิดสอนหลกัสตูร  3. เพิ่มรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลักสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร  4.ให้ท าตามขัน้ตอนนีจ้นครบจ านวนอาจารย์
ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรของทกุสว่นงาน 

กำรเพิ่มอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร
(กรณีหลักสูตรเดียวแต่เปิดจัดกำรเรียนกำรสอนหลำยส่วนงำน) 

 

*** 
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1.คลิกค้นหารายช่ืออาจารย ์

2.พิมพ์ช่ืออาจารย์ 

3.คลิก 

5.คลิก 

4.คลิก 

* หมายเหตุ :   1. ***ก่อนเพิ่มรายช่ืออาจารย์ในระบบทกุหลกัสตูรต้องไปแก้ไขข้อมลูอาจารย์ผู้ รับผิดชอบและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรก่อน (ดตูวัอยา่งที่หน้า 50)   
2. เพิ่มรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร  3. ให้ท าตามขัน้ตอนนีจ้นครบจ านวนอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร 

กำรเพิ่มอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร
(กรณีหลักสูตรแห่งเดียวหรือหลักสูตรแยกรหัส) 

 

*** 
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กรณีไม่มีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน 
 
 
 
 
 
 
 

1.คลิกเพื่อแก้ไขคณุวุฒิ/
สาขาวิชา/ผลงานทางวิชาการ 

2.เลือกระดับปรญิญา 

4.พิมพ์ช่ือย่อปริญญา 

3.พิมพ์ปี พ.ศ.ที่จบ 

5.พิมพ์ช่ือสาขาวิชา 

6.พิมพ์ช่ือมหาวิทยาลัย 7.คลิก  Update 

8.คลิกเพิ่มผลงานทางวิชาการ 
9.พิมพ์/คัดลอก/วาง 

(ต้องเขียนเป็นรูปแบบบรรณานุกรม) 

10.เลือกเกณฑม์าตรฐาน 11.พิมพ์ปี พ.ศ. ท่ีเผยแพร่ผลงาน 

13.คลิก Update 

14.คลิก Update 

*คลิกบันทกึ* 

* หมายเหตุ :  1.ใสค่ณุวฒุิ/สาขาวิชาของอาจารย์แตล่ะทา่นให้ครบทกุระดบัปริญญา  2.ผลงานทางวิชาการของอาจารย์ต้องเขียนตามหลกับรรณานกุรม  
3.ให้ท าแบบนีก้บัอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรจนครบทกุทา่น  *4. เมื่อท าครบจ านวนอาจารย์ทกุทา่นแล้วให้กดบนัทกึในสว่นท่ี1.4 

กำรเพิ่มประวัติและผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ 
 

12.เดือนที่เผยแพรผ่ลงาน 

(ไม่ต้องเลือกกไ็ด้) 
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3.คลิกบันทึก 
2.คลิกเลือก 

 

1.คลิกเลือกระบบการศึกษา 

4.คลิกบันทึก 

3.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2
หมวดที่ 3 ข้อที่ 1.2 

1.คลิกเลือกระบบการศึกษา 

2.คลิกเลือก 

 

4.คลิกข้อมูลส่วนท่ี 3 

4.เสร็จแล้วคลิก 
เพื่อกรอกข้อมูลส่วนท่ี 3 

ภำคฤดูร้อน (กรณีไม่มีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน) 
 

ภำคฤดูร้อน (กรณีมีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน) 
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1.คลิก 

5.คลิกเพื่อบันทึก 

3.พิมพ์ล าดับข้อ  

4.คัดลอกจาก มคอ.2 หมวดที่ 4 

2.เลือกผลการเรียนรู ้

1.คลิก 

2.เลือกผลการเรียนรู ้

3.พิมพ์ล าดับที ่

* หมายเหตุ :  ให้ท าไปทีละด้านโดยท าเป็นข้อๆแบบนีจ้นกวา่จะครบผลการพฒันาการเรียนรู้ทัง้ 5 ด้าน 

5.คลิกเพื่อบันทึก 

4.คัดลอกจาก มคอ.2 หมวดที่ 4 

กำรเพิ่มข้อมูลผลกำรเรียนรู้แต่ละด้ำน (Learning Outcomes) 
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1.คลิก 

2.คลิก 

3.พิมพ์ผลการเรยีนรู ้

4.คลิก 

* หมายเหตุ :  ในกรณีที่ผลการเรียนรู้มากกวา่ 5 ด้าน เช่น คณะครุศาสตร์ ให้เพิ่มผลการเรียนรู้ แล้วจึงกลบัไปกรอกข้อมลูในข้อ 1.6.2 

1.คลิกแก้ไข 

2.พิมพ์แก้ไข 

3.คลิกบันทึก 

ลบข้อมูล 

กรณีมีผลกำรเรียนรู้มำกกว่ำ 5 ด้ำน 
 

กรณีต้องกำรแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูล 
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1.คลิก 
2.พิมพ์ช้ันป ี 3.พิมพ์รายละเอียด 

4.คลิก 

4.คลิกบันทึก 

* หมายเหตุ :  ในข้อ 1.6.3 เป็นการกรอกข้อมลูผลลพัธ์การเรียนรู้เมื่อนิสติเรียนจบในแตล่ะชัน้ปี (ส าหรับหลกัสตูรที่เริมใช้ตัง้แตปี่ 2561 เป็นต้นไปจะต้องกรอกข้อมลูสว่นนีท้กุ 

หลกัสตูร) 
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1.คลิกแก้ไข 

3.คลิกบันทึก 
2.พิมพ์แก้ไข 

ลบข้อมูล 

กรณีต้องกำรแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูล 
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1.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2 หมวดที ่3  

ข้อที่ 2.3 

2.คลิกบันทึก 
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1.คลิกเลือก 

2.พิมพ์ 
3.พิมพ์ 

4.พิมพ ์
5.พิมพ์ 

6.คลิก 

7.พิมพ์จ านวนนิสิต 

8.คลิก 

9.คลิกเลือก 

10.พิมพ์จ านวนค่าใช้จ่ายต่อหัว 

11.คลิกบันทึก 

* หมายเหตุ :  1.กรณีหลกัสตูรเดยีวแตเ่ปิดจดัการเรียนการสอนหลายสว่นงานให้นบัจ านวนนิสติของทกุสว่นงานรวมกนัแล้วกรอกข้อมลูในระบบ 
2.กรณีหลกีสตูรแหง่เดียวหรือหลกัสตูรแยกรหสัสามารถกรอกข้อมลูจ านวนการรับนิสติตามจริง 
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1.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2 หมวดที ่5 

ข้อที่ 3 

2.คลิกบันทึก 
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1.คลิก 2.คลิก 
3.คลิก 

4.คลิกบันทึก 

หมายเหตุ :  ตรวจสอบรายละเอียดของหลกัสตูร (มคอ.2) ให้มีความถกูต้องตรงกบัข้อมลูในระบบ เช่น ช่ือหลกัสตูร ช่ือปริญญา/สาขาวิชา วนั/เดือน/ปี ที่ สาาอนมุตัิหลกัสตูร
และอนมุตัิให้เปิดสอน รายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบ/อาจารย์ประจ าหลกัสตูร จ านวนการรับนิสติ เกณฑ์การส าเร็จการศกึษา ฯลฯ ก่อนอฟัโหลดไฟล์ข้อมลู มคอ.2 
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* หำกต้องกำรแก้ไขข้อมูลในส่วนใดให้คลิกแก้ไขข้อมูลในส่วนนั้น * 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วและกลับไปที่หน้ำหลักจะพบว่ำหลักสูตรที่กรอกจะขึ้น 100% ทั้งสำมส่วน 
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1.คลิก 

2.คลิก 

3.คลิกเลือกการปรับปรุง 

4.เลือกหลักสูตร 

คลิกเพิ่มหลักสตูร 

5.คลิก 

* หมายเหตุ :  ข้อมลูในสว่นนีห้้ามกดเลอืกข้อมลูผิดเด็ดขาด เพราะระบบจะลอ็กและไมส่ามารถแก้ไขได้ 

หลักสูตรปรับปรุง 

 

หลักสูตรปรับปรุงตำมรอบก ำหนด (คณะส่วนกลำง) 
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1.คลิก 

2.คลิก 

3.คลิกเลือกการปรับปรุง 

4.เลือกหลักสูตร 

5.คลิก 

หลกัสูตรปรับปรุงแบบแยกรหัส 
 

* หมายเหตุ :  ข้อมลูในสว่นนีห้้ามกดเลอืกข้อมลูผิดเด็ดขาด เพราะระบบจะลอ็กและไมส่ามารถแก้ไขได้ 
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1.คลิกเลือกจ านวนปริญญา 

2.คลิกเลือกวัน/เดือน/ป ีให้ตรงกับ
ที่สภาอนุมัต ิ

3.พิมพ์ป ีพ.ศ. 
4.คลิกเลือกส่วนงาน 

5.พิมพ์ปี พ.ศ. 

6.พิมพ์ปี พ.ศ. 

7.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาไทย 

8.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาอังกฤษ 

9.คณะส่วนกลาง 
10.พิมพ์ช่ือส่วนงาน 

9.วิทยาเขต/วิทยาลัย 

กดบันทึก 

หลกัสูตรปรับปรุง 1 ปริญญำ 
 

* หมายเหตุ :   หลกัสตูรปรับปรุง 1 ปริญญา ใช้กบัหลกัสตูรในระดบัปริญญาตรี และหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษาที่เปิดในระดบัปริญญาโทหรือปริญญาเอกเทา่นัน้ เช่น หลกัสตูร 
ครุศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวิชาการสอนสงัคมศกึษา เปิดการเรียนการสอนในระดบัปริญญาโทแตไ่มเ่ปิดในระดบัปริญญาเอก 
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หลกัสูตรปรับปรุงปริญญำ 2 ระดับ (โท-เอก) 
 

1.คลิกเลือกจ านวนปริญญา 

2.คลิกเลือกวัน/เดือน/ป ีให้ตรงกับ
ที่สภาอนุมัต ิ

3.พิมพ์ปี พ.ศ. 
4.คลิกเลือกส่วนงาน 

5.พิมพ์ปี พ.ศ. 

6.พิมพ์ปี พ.ศ. 

7.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาไทย 

8.พิมพ์ช่ือหลักสูตรภาษาอังกฤษ 

9.วิทยาเขต/วิทยาลัย 

9.คณะส่วนกลาง 
10.พิมพ์ช่ือส่วนงาน 

11.กดบันทึก 

* หมายเหตุ :   หลกัสตูรปรับปรุงปริญญา 2 ระดบั (โท-เอก) ใช้กบัหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษาที่เปิดการเรียนการสอนทัง้ระดบัปริญญาโทและปริญญาเอก ท่ีเป็นสาขาวิชาเดียวกนั  
ใช้อาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรชดุเดียวกนั เช่น หลกัสตูรพทุธศาสตรหาบณัฑิต หลกัสตูรพทุธศาสตรดษุฎีบณัฑิต สาขาวิชาพระพทุธศาสนา  
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กดที่แก้ไขเพื่อไปยังข้อ 1.2 



32 
 

 

1.เลือกระดับหลักสูตร 

2.เลือกระดับ 

3.เลือกหลักเกณฑ์การเรียกช่ือปรญิญา 

4.พิมพ์ช่ือปริญญาภาษาไทย 

5.พิมพ์ช่ือปริญญาภาษาอังกฤษ 
6.พิมพ์ช่ือย่อปริญญาภาษาไทย 

7.พิมพ์ช่ือสาขาวิชา 

(ไม่ต้องใส่ค าว่าสาชาวิชา) 
 

6.พิมพ์ช่ือย่อปริญญาภาษาอังกฤษ 

8.กดบันทึกช่ือปริญญา 9.กดบันทึก 
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1.คลิก 

2.เพิ่มส่วนงาน 3.พิมพ์ช่ือส่วนงาน 

4.คลิกปุ่ม เพื่อบันทึก 

5.กดบันทึกโครงสร้างหลักสูตร 

6.คัดลอกจาก เล่ม มคอ.2 หมวดที่ 3 
ข้อที่ 3.1.2 

7.กดบันทึก 

8.คลิกปุ่ม 

10.คลิกปุ่มเพื่อบันทึก 
9.พิมพ์หน่วยกิต 

11.เลือกภาษา 

13.เลือกการรับนสิิต 

14.คลิกความร่วมมือ 

16.กดบันทึก 
15.คลิกการให้ปรญิญา 

12.พิมพ์ภาษา (กรณีมมีากกว่า 1 ภาษา) 

กรณีหลักสูตรเดียวแต่เปิดจัดกำรเรียนกำรสอนหลำยส่วนงำน 
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1.คลิก 

2.กดบันทึกโครงสร้างหลักสูตร 

4.กดบันทึก 

5.คลิกปุ่ม 

6.พิมพ์หน่วยกิต 7.คลิกปุ่มเพื่อบันทึก 
8.เลือกภาษา 

9.พิมพ์ภาษา (กรณีมมีากกว่า 1 ภาษา) 

10.เลือกการรับนิสิต 

11.คลิกความร่วมมือ 

12.คลิกการให้ปรญิญา 13.กดบันทึก 

3.คัดลอกจาก เล่ม มคอ.2 หมวดที่ 3 
ข้อที่ 3.1.2 

กรณีหลักสูตรแห่งเดียวหรือหลักสูตรแยกรหัส 
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1.คลิกข้อมูลส่วนท่ี 2 

6.คลิก 

5.เลือกไฟลร์ายงานการประชุม
สภามหาวิทยาลยั (PDF ไฟล์) 

4.วัน/เดือน/ป ี

(ไม่ต้องคลิกเลือกก็ได้) 
3.พิมพ์ปีการศึกษาท่ีเปิดสอน 

2.คลิกเลือกภาคเรียน 
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1.คลิกเลือกส่วนงาน 

1.คลิกค้นหารายชื่ออาจารย ์

2.พิมพ์ช่ืออาจารย์ 

3.คลิก 

5.คลิก 

4.คลิก 

กำรเพิ่มอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
(กรณีหลักสูตรเดียวแต่เปิดจัดกำรเรียนกำรสอนหลำยส่วนงำน) 

 

* หมายเหตุ :   1. ***ก่อนเพิ่มรายช่ืออาจารย์ในระบบทกุหลกัสตูรต้องไปแก้ไขข้อมลูอาจารย์ผู้ รับผิดชอบและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรก่อน (ดตูวัอยา่งที่หน้า 50)   
2.เลือกส่วนงานที่เปิดสอนหลกัสตูร  3. เพิ่มรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร  4.ให้ท าตามขัน้ตอนนีจ้นครบจ านวนอาจารย์
ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรของทกุสว่นงาน 

*** 
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1.คลิกค้นหารายช่ืออาจารย ์

2.พิมพ์ช่ืออาจารย์ 

3.คลิก 

5.คลิก 

4.คลิก 

กำรเพิ่มอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร
(กรณีหลักสูตรแห่งเดียวหรือหลักสูตรแยกรหัส) 

 

*** 

* หมายเหตุ :   1. ***ก่อนเพิ่มรายช่ืออาจารย์ในระบบทกุหลกัสตูรต้องไปแก้ไขข้อมลูอาจารย์ผู้ รับผิดชอบและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรก่อน (ดตูวัอยา่งที่หน้า 50)   
2. เพิ่มรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร  3. ให้ท าตามขัน้ตอนนีจ้นครบจ านวนอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร 
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กำรเพิ่มอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
ส ำหรับหลักสูตรปรับปรุงปริญญำ 2 ระดับ (โท-เอก) 

1.คลิกผูกหลักสตูร 

2.คลิกเลือกหลักสตูร 3.คลิกเลือกหลักสตูรอีกระดับ 

* หมายเหตุ :   1.ให้ผกูหลกัสตูรกบัหลกัสตูรอีกระดบั (ถ้าไมผ่กูหลกัสตูร หากอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรเป็นชดุเดียวกนัจะไมส่ามารถเพิ่มอาจารย์ในระบบได้) 
  2. เมื่อผกูหลกัสตูรแล้วให้กลบัไปเพิ่มอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร ในข้อ 1.4.2 และข้อ 1.4.3 

 

4.คลิก  Update 
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กรณีไม่มีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.คลิกเพื่อแก้ไขคณุวุฒิ/
สาขาวิชา/ผลงานทางวิชาการ 

2.เลือกระดับปรญิญา 

4.พิมพ์ช่ือย่อปริญญา 

3.พิมพ์ปี พ.ศ.ที่จบ 

5.พิมพ์ช่ือสาขาวิชา 

6.พิมพ์ช่ือมหาวิทยาลัย 7.คลิก  Update 

8.คลิกเพิ่มผลงานทางวิชาการ 
9.พิมพ์/คัดลอก/วาง 

(ต้องเขียนเป็นรูปแบบบรรณานุกรม) 

10.เลือกเกณฑม์าตรฐาน 11.พิมพ์ปี พ.ศ. ท่ีเผยแพร่ผลงาน 

13.คลิก Update 

14.คลิก Update 

*คลิกบันทกึ* 

* หมายเหตุ :  1.ใสค่ณุวฒุิ/สาขาวิชาของอาจารย์แตล่ะทา่นให้ครบทกุระดบัปริญญา 2.ผลงานทางวิชาการของอาจารย์ต้องเขียนตามหลกับรรณานกุรม  
3.ให้ท าแบบนีก้บัอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรจนครบทกุทา่น  *4. เมื่อท าครบจ านวนอาจารย์ทกุทา่นแล้วให้กดบนัทกึในสว่นท่ี1.4 

กำรเพิ่มประวัติและผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ 
 

12.เดือนที่เผยแพรผ่ลงาน 

(ไม่ต้องเลือกกไ็ด้) 
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3.คลิกบันทึก 
2.คลิกเลือก 

 

1.คลิกเลือกระบบการศึกษา 

4.คลิกบันทึก 

3.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2
หมวดที่ 3 ข้อที่ 1.2 

1.คลิกเลือกระบบการศึกษา 

2.คลิกเลือก 

 

4.คลิกข้อมูลส่วนท่ี 3 

4.เสร็จแล้วคลิก 
เพื่อกรอกข้อมูลส่วนท่ี 3 

ภำคฤดูร้อน (กรณีไม่มีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน) 
 

ภำคฤดูร้อน (กรณีมีกำรจัดกำรศึกษำภำคฤดูร้อน) 
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1.คลิก 

5.คลิกเพื่อบันทึก 

3.พิมพ์ล าดับข้อ  

4.คัดลอกจาก มคอ.2 หมวดที่ 4 

2.เลือกผลการเรียนรู ้

1.คลิก 

2.เลือกผลการเรียนรู ้

3.พิมพ์ล าดับที ่

* หมายเหตุ :  ให้ท าไปทีละด้านโดยท าเป็นข้อๆแบบนีจ้นกวา่จะครบผลการพฒันาการเรียนรู้ทัง้ 5 ด้าน 

5.คลิกเพื่อบันทึก 

4.คัดลอกจาก มคอ.2 หมวดที่ 4 

กำรเพิ่มข้อมูลผลกำรเรียนรู้แต่ละด้ำน (Learning Outcomes) 
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1.คลิก 

2.คลิก 

3.พิมพ์ผลการเรยีนรู ้

4.คลิก 

* หมายเหตุ :  ในกรณีที่ผลการเรียนรู้มากกวา่ 5 ด้าน เช่น คณะครุศาสตร์ ให้เพิ่มผลการเรียนรู้ แล้วจึงกลบัไปกรอกข้อมลูในข้อ 1.6.2 

1.คลิกแก้ไข 

2.พิมพ์แก้ไข 

3.คลิกบันทึก 

ลบข้อมูล 

กรณีมีผลกำรเรียนรู้มำกกว่ำ 5 ด้ำน 
 

กรณีต้องกำรแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูล 
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1.คลิก 
2.พิมพ์ช้ันป ี 3.พิมพ์รายละเอียด 

4.คลิก 

4.คลิกบันทึก 

* หมายเหตุ :  ในข้อ 1.6.3 เป็นการกรอกข้อมลูผลลพัธ์การเรียนรู้เมื่อนิสติเรียนจบในแตล่ะชัน้ปี (ส าหรับหลกัสตูรที่เริมใช้ตัง้แตปี่ 2561 เป็นต้นไปจะต้องกรอกข้อมลูสว่นนีท้กุ 

หลกัสตูร) 
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1.คลิกแก้ไข 

3.คลิกบันทึก 
2.พิมพ์แก้ไข 

ลบข้อมูล 

กรณีต้องกำรแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูล 
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1.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2 หมวดที ่3  

ข้อที่ 2.3 

2.คลิกบันทึก 
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1.คลิกเลือก 

2.พิมพ์ 
3.พิมพ์ 

4.พิมพ ์
5.พิมพ์ 

6.คลิก 

7.พิมพ์จ านวนนิสิต 

8.คลิก 

9.คลิกเลือก 

10.พิมพ์จ านวนค่าใช้จ่ายต่อหัว 

11.คลิกบันทึก 

* หมายเหตุ :  1.กรณีหลกัสตูรเดยีวแตเ่ปิดจดัการเรียนการสอนหลายสว่นงานให้นบัจ านวนนิสติของทกุสว่นงานรวมกนัแล้วกรอกข้อมลู  
2.กรณีหลกัสตูรแหง่เดียวหรือหลกัสตูรแยกรหสัสามารถกรอกข้อมลูจ านวนการรับนิสติตามจริง 
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1.คัดลอกจากเล่ม มคอ.2 หมวดที ่5 

ข้อที่ 3 

2.คลิกบันทึก 
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1.คลิก 2.คลิก 
3.คลิก 

4.คลิกบันทึก 

หมายเหตุ :  ตรวจสอบรายละเอียดของหลกัสตูร (มคอ.2) ให้มีความถกูต้องตรงกบัข้อมลูในระบบ เช่น ช่ือหลกัสตูร ช่ือปริญญา/สาขาวิชา วนั/เดือน/ปี ที่ สาาอนมุตัิหลกัสตูร
และอนมุตัิให้เปิดสอน รายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบ/อาจารย์ประจ าหลกัสตูร จ านวนการรับนิสติ เกณฑ์การส าเร็จการศกึษา ฯลฯ ก่อนอฟัโหลดไฟล์ข้อมลู มคอ.2 
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เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วและกลับไปที่หน้ำหลักจะพบว่ำหลักสูตรที่กรอกจะขึ้น 100% ทั้งสำมส่วน 
 

 
* หำกต้องกำรแก้ไขข้อมูลในส่วนใดให้คลิกแก้ไขข้อมูลในส่วนนั้น * 
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1. คลิกที่เพ่ิมประวัติอาจารย์ 

 
 

 

 

 2. จะปรากฏแถบ 

 

 

4. การเพิ่ม และการแก้ไขชื่อ-ฉายา-นามสกุล เลขประจ าตัวบัตรประชาชน ต าแหน่งทาง
วิชาการ  

ของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร  

คลิก 



51 
 

 3. การค้นหาอาจารย์มีข้ันตอนดังนี้ 
   1) ใส่เลขประจ าตัวประชาชน (ID 13 หลัก) แล้วกด ค้นหา  
   2) เมื่อปรากฏชื่ออาจารย์ขึ้นมา ให้คัดลอกชื่ออาจารย์แล้วน าไปวางตรงแถบค้นหา แล้วกด Enter 
   3) รายชื่ออาจารย์จะปรากฏขึ้นมาดังภาพ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.พิมพ์เลขประชาชน (ID 13 หลัก) 

2.คัดลอกรายชื่อ 

3.น ารายช่ือท่ีวางในช่องค้นหา 
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 4. การแก้ไขข้อมูลอาจารย์ มีขั้นตอนดังนี้ 
   1) คลิกที่    Edit     เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ที่ถูกต้อง 

 

 2) แก้ไขข้อมูลอาจารย์ให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ตรวจสอบเลขประชาชนให้ถูกต้อง 

2.คลิกเลือกเพศ 

3.คลิกเลือกค าน าหน้าช่ือ 
4.คลิกเลือกต าแหน่งทางวิชาการ 

6.พิมพ์นาสกุล 
5.พิมพ์ช่ือ
ช่ือ 

7.คลิกเลือก 

8.คลิก Update 

คลิกแก้ไข  

หมายเหตุ :   1.ในกรณีอาจารย์มีช่ือซ า้กนั หรือมีการเปลีย่นแปลงช่ือและหรือนามกลุให้แก้ไขไปทีละรายช่ือ โดยแก้ไขข้อมลูให้ถกูต้องที่สดุเพียงช่ือเดียวเทา่นัน้ 

  2. การเขียนช่ืออาจารย์ท่ีเป็นพระาิกษุให้เขียนตามสมณศกัดิ์   3. การเขียนช่ืออาจารย์ที่เป็นคฤหสัถ์ไมต้่องใสค่ าน าหน้าช่ือ 

  4. ให้ท าแบบนีจ้นครบจ านวนของอาจารย์ผู้ รับผิดชอบและอาจารย์ประจ าหลกัสตูร 
5. เมื่อกรอกข้อมลูเสร็จแล้วให้กลบัไปหน้าหลกัแล้วกดที่                                                เพื่อ Update ข้อมลู 

6. เพิ่มข้อรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในข้อที่ 1.4.2 และ1.4.3 
   

javascript:;
javascript:;
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 5. กรณีค้นหาอาจารย์แล้วไม่มีรายชื่อปรากฏในระบบ ให้เพ่ิมรายชื่ออาจารย์ดังนี้ 
  1) ให้กด            เพื่อเพ่ิมรายชื่ออาจารย์ 
 

 

 

 

 

 

 2) กรอกข้อมูลอาจารย์ให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

1.พิมพ์เลขประชาชน (ID 13 หลัก)  

2.คลิกเพิ่ม 

1.กรอกเลขประชาชนให้ถูกต้อง 

2.คลิกเลือกเพศ 

3.คลิกเลือกค าน าหน้าช่ือ 
4.คลิกเลือกต าแหน่งทางวิชาการ 

6.พิมพ์นาสกุล 

5.พิมพ์ช่ือ
ช่ือ 

7.คลิกเลือก 

8.คลิก Update 

หมายเหตุ :   1. การเขียนช่ืออาจารย์ท่ีเป็นพระาิกษุให้เขียนตามสมณศกัดิ์   2. การเขียนช่ืออาจารย์ที่เป็นคฤหสัถ์ไมต้่องใสค่ าน าหน้าช่ือ 

  3. เมื่อกรอกข้อมลูเสร็จแล้วให้กลบัไปหน้าหลกัแล้วกดที่                                                  เพื่อ Update ข้อมลู 

4. เพิ่มรายช่ืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูรและอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในข้อที่ 1.4.2 และ1.4.3 
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สิ่งที่ต้องเตรียมในกำรกรอกข้อมูลหลักสตูรเข้ำสู่ระบบ 

1. File PDF รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยที่อนุมัติหลักสูตรและอนุมัติให้เปิดสอน 

2. File PDF และ File WORD ของรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2 ) ฉบับสมบูรณ์ที่สุด 

3. ส าหรับหลักสูตรที่เปิดการเรียนการสอนในปีการศึกษา 2561 เป็นต้นไป ให้ใส่ผลลัพธ์การเรียนรู้ในแต่ละชั้นปีมา
ด้วย (เพ่ิมเติมในเล่ม มคอ. 2 หมวดที่ 2 ข้อที่ 3 ความคาดหวังของผลลัพธ์การเรียนรู้เมื่อสิ้นปีการศึกษา) ดังตัวอย่าง 

 

  

ส่วนที่ 4 


